
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
 การย ื่นคำรองเพ ื่อขอร ับเงินสงเคราะหผูป วยเอดส 

 

 

 

 
งานสวัสดิการสงัคม องคการบริหารสวนตําบลแกลง 

โทรสาร. 038 – 647506  โทร. 038 – 647505  ตอ 13 , 038 - 647506 

คูมื่อการปฏบิตังิาน 
เบ้ียยงัชีพ 



คํานํา 

 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล องคการบริหารสวนตําบลแกลง 

มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคมใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตองคการบริหารสวนตําบลแกลง และ

สงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้ รวมท้ังมีบทบาทหนาท่ีในการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ เพื่อรับเงิน        

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ การรับลงทะเบียนผูพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคํารองผูปวยเอดส เพื่อรับเงินเบี้ย

ยั งชีพ ผู ป วย เอดส รวม ท้ั งก ารจ าย เงิน เบี้ ยยั งชีพ ให กั บบุ คคลดั งกล าว โดยถือปฏิ บั ติ ต ามระ เบี ยบ 

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน      

พ.ศ. ๒๕๕๒ และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ

จายเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕3 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4)           พ.ศ. 

๒๕6๒ 

ดังนั้น  เพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติที่ 

ชัดเจน ซ่ึงจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็วและถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวขององคการบริหาร 

สวนตําบลแกลง  จึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูส ูงอายุ ,การลงทะเบียนและ     

ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  และยื่นคํารองเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

องคการบริหารสวนตําบลแกลง หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งท่ีทําให ผูสูงอายุ 

คนพิการและผูปวยเอดส มีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิท่ีตนพึงไดรับ รวมท้ังทราบแนวทางในการ ปฏิบัติที่ชัดเจน

ซึ่งทําใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป 

 

 
งานสวัสดิการสังคม 

องคการบริหารสวนตําบลแกลง



สารบัญ 
 

หนา 
คํานํา  

สารบัญ 

ความเปนมาและความสําคัญในการจัดทําาคูมือ 1 
คูมือสำหรับประชาชนการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 2 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 3 

คูมือสำหรับประชาชนการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 4 
ขั้นตอนการข ึ้นทะเบียนเพ ื่อร ับเงนิเบี้ยยังช ีพผู สูงอายุ  5 
ขั้นตอนการข ึ้นทะเบียนเพ ื่อร ับเงินเบี้ยยังชีพคนพ ิการ  6 

คําชี้แจง 7-12 
ข้ันตอนการขอบตัรประจําตัวคนพิการ 13-15 
ขอแนะนําสําหรบัการยื่นคำรองเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส 16 

ภาคผนวก 
 

 

แผนผังแสดงข้ึนตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

-การรับขึ้นทะเบียนผ ูสงูอายุ 
-การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ 
-การรับขึ้นทะเบียนผ ูป วยเอดส 
-การเบ ิกจายเงินเบี้ยยังช ีพผูส ูงอาย ุ 

-การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

-การเบิกจายเงินเบี้ยผูปวยเอดส 

 

 

แบบฟอรมการข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

แบบฟอรมการข้ึนทะเบียนผูพิการ 

แบบฟอรมคําขอขอรับการสงเคราะห 

หนังสือมอบอํานาจ 
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ความเปนมาและความสำคัญในการจัดทําคูมือ 

 
คูมือการปฏิบัติงาน (Work  Manual) เปนเครื่องมือที่สําคัญอยางหนึ่งในการทํางานทั้งระดับ 

หัวหนางานและผูปฏิบัติงาน ซึ่งเปนการจัดทํารายละเอียดของการทํางานในหนวยงานนั้น ๆ อยางเปนระบบ 

และครบถวน สามารถนําไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงานการตรวจสอบการทํางาน           

การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเปนตน  ทั้งนี้ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ             

ในการดําเนินงานขององคกรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเสนทางการทํางานที่ม ีจุดเริ่มตน และจุดสิ้นสุด มีคําอธิบาย

ตามที่จําเปนเพ่ือใหผูปฏิบัติงานไวใชอางอิงเม่ือเกิดความผิดพลาดในการทํางาน การจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน

ถือเปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนา 

ระบบขาราชการ(ก.พ.ร.) ที่มุงไปสูการบริการคุณภาพทั่วทั้งองคกรอยางมีประสิทธิภาพทั้งนี ้เพื่อใหกาการทํางาน 

ของสวนราชการไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมายได ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม

กําหนดเวลานัดหมาย มีการทํางานปลอดภัย และไมสรางมลพิษแกชุมชน เพ่ือบรรลุขอกําหนดท่ีสําคัญ ของ 

กระบวนการดังกลาว คูมือการปฏิบัติงานของหนวยงานดังนี้ 

1. เพ่ือใหหนวยงานมีการจัดทําคูมือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

รวมถึงปองกันความผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีสําหรับการจัดทําคูมือ การจัดทํา 

คูมือการปฏิบัติงานของฝายตาง ๆ ดังนี้เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของ 

งานสวัสดิการสังคม ใหผูปฏิบัติงานทราบและเขาใจวาควรปฏิบัติงานอยางไร เม่ือใด กับใคร และควรทําอะไร

กอนและหลัง โดยมีเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงาน 

2. เพ่ือใหการปฏิบัติงานของฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีแนวทางการปฏิบัติเปน 

ตามมาตรฐาน และเปนไปตามเปาหมายท่ีกําหนด ไดผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จ รวดเร็วทันตาม    

กําหนดเวลานัดหมาย 

3. เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานสวัสดิการสังคมหรือผูที่เกี่ยวของกับงานดังกลาว รวมทั้งผูที่สนใจ   

ใฝรูไดทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานสวัสดิการสังคม และสามารถนําไปใชเปนสื่อในการติดตอ

ประสานงาน 

4. เพ่ือเปนพ้ืนฐานสําหรับผูบริหารใชในการทบทวนและตรวจติดตามงานไดทุกข้ันตอน 
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คูมือสําหรับประชาชน 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 
 
 

 

 

 
 
ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป 
ในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีเป็นวันรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 

... จ้า 
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คุณสมบัติของผู มีสิทธ ิข้ึนทะเบ ียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี้ 
(1) มีส ัญชาต ิไทย 
(2) มีภ ูมิลำเนาอยู ในเขต อบต.แกลง (ตามทะเบียนบาน) 
(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ป บริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ป บริบูรณ และ 

ตองเกิดกอน 2 กันยายน ) 

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ 

รัฐว ิสาหก ิจหรือองค กรปกครองสวนท องถ่ิน ได แก  ผ ูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด   

บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  ผู สูงอายุที ่อยู ในสถาน 

สง เคราะห ของร ัฐหร ือองค กรปกครองส วนท อง ถ่ินผ ู  ได ร ับ เง ิน เด ือน 

ค าตอบแทน รายได ประจําหร ือผลประโยชน ตอบแทนอย างอื นท ี ร ัฐ หร ือ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส 

ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิน่ 

 

หมายเหต ุ : กรณีได ร ับเบ ี้ยย ังช ีพผ ูสูงอาย ุอยูแลว  

 และไดยายเขามาในพ้ืนท่ีตําบลแกลง 

จะตองมาข้ึนทะเบียนท่ี อบต.แกลง อีกคร้ังหน่ึงนับต้ังแตวันท่ียายแตไมเกิน

เดือนพฤศจิกายนของปน้ัน ๆ ท้ังน้ีใหได รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจาก 

องคกรปกครองสวนทองถิน่ในปงบประมาณถัดไป 

 
 

เพื่อใชสิทธิรบัเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
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คูมือสําหรับประชาชน  

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูพิการ 
 

 
 

ผูพิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยู ในเขต อบต.แกลง (ตามทะเบียนบาน) 
(3) มีบัตรประจําต ัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคน 

พิการ 

(4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
 
 

กรณีไดรับเบ้ียยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพ้ืนท่ีตําบลแกลง 

จะตองมาขึ้นทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการท่ี อบต.แกลง และ

ใหไดรับเบ้ียความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในเดือนถัดไป  

 

เพื่อใชสิทธิรบัเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
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ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงิน 
 

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ” 

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของ 

รัฐที่มี รูปถาย พรอมสำเนา 

 ทะเบียนบาน พรอมสำเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย พรอมสำเนา (เฉพาะ

หนาที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุที่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได    

อาจมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได โ ด ย ใ ห

ผูรับมอบอำนาจติดตอที่  อบต.แกลง  พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

ของผูรับมอบอํานาจ 
 

**ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบียนผูสูงงอายุและย่ืนเอกสารประกอบ

ไดท่ี งานสวัสดิการสังคม อบต.แกลง*** 
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เบ้ียยังชีพคนพิการ 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

 บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

ฉบับจริง  พรอมสําเนา 

 ทะเบียนบาน พรอมสำเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย พรอม สําเนา (เฉพาะหนาท่ี

แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  

 

หมายเหตุ : กรณี ท่ี ค น พิ ก ารไม ส าม ารถม าล งท ะ เบี ยน ด วยตน เอ งได              

อาจ มอบอำนาจ เปนลายลักษณ อักษรให ผู ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน             

คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได ดวย 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

**ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบียนคนพิการและย่ืนเอกสารประกอบ

ไดท่ี งานสวัสดิการสังคม อบต.แกลง*** 
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คำช้ีแจง 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ผูสูงอายุ/คนพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพอยูแลวในพ้ืนที่อ่ืน 

ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในพ้ืนที่ อบต.แกลง ใหมา

แจงขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยงัชีพตอที่ อบต.แกลง แตสิทธิใน

การรับเงินยังจะคงอยูที่เดิมจนส้ินปงบประมาณ  เชน 

นาง  ก.  รับเงินเบี้ยยังอยู อบต.หนูนา  ภายหลังไดแจงยายที่อยูมา

อยูที่ตําบลแกลง เขตพ้ืนท่ี อบต.แกลง ในวันท่ี 20 กรกฎาคม 2562 

นาง  ก. ตองมาขึ้นทะเบียนใหมที่  อบต.แกลง  ไมเกินเดือน

พฤศจิกายน 2562   แต นาง  ก.  จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชพีที่  

อบต.หนูนา  อยูจนถึงเดือน กันยายน 2563 และมีสิทธิรับเงินเบี้ย

ยังชีพผูสูงอายุ ที่ อบต.แกลง ในเดือนตุลาคม 2563 เปนตนไป 
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ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ

ที่บอรดประชาสัมพันธ ณ  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลแกลง 

ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกป (นับจากวันส้ินสุดกําหนด  

การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกป ) 

อบต. จะดําเนินการเบิก - จายเงินใหกับผูสูงอายุและคนพิการที่มา

ขึ้นทะเบียน ไวแลว โดยจะเร่ิมต้ังแตเดือน  ตุลาคม ป ถัดไป โดยจะ

โอนเขาบัญชีธนาคาร ตามท่ีผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความ

ประสงคไว 

ประกาศรายช่ือ ผูมีสิทธิรับเงิน 

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ 

 
 

 

 

 

 

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพกิาร 
 
 

 



 

กำหนดวนัจายเงินเบีย้ยงัชพี  
ภายในวนัที ่ 1 –  10 ของเดอืน  

(ตามความเหมาะสม) 
ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผูประสงครับเงินผานธนาคาร 

โอนเขาบัญชีธนาคารในนาม 

ผูสูงอายุ , คนพิการ หรือ ผูรับ

มอบอํานาจ 



 

การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได 
สําหรับผูสูงอายุ 

 

จํานวนเงินเบ้ียยังช ีพต อเด ือนที่ผู ส ูงอาย ุจะได ร ับในป ัจจ ุบ ัน (ป ี 2565) 

การจ ายเง ินเบ้ียย ังช ีพให แก ผู ส ูงอายุ ค ิดในอัตราเบ้ียย ังช ีพแบบ 

“ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ 

หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ต้ังแตอายุ 60 ป 

 
โดยคํานวณตามปงบประมาณ มิใชปปฏิทิน 

และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

 

ตารางคํานวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน สําหรับผูสูงอายุ 

(แบบขั้นบันได) 

 

 
 

ขั้น ชวงอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี 1 60 – 69 ป 600 

ขั้นท่ี 2 70 – 79 ป 700 

ขั้นท่ี 3 80 – 89 ป 800 

ขั้นท่ี 4 90 ป ขึ้นไป 1,000 

 
 



 

วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ 
 

 

การนับอายุวาจะอยูในขั้นที่เทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน เทานั้น 

เชน 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2492 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 

นาง ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ   

เดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (งบประมาณป 2563) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2492 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ข. จะ

อายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะได รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ    

600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป 
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

การนับรอบป งบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กันยายน   เชน  

ป งบประมาณ 2562  จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2561 - 30 กันยายน 2562  

ป งบประมาณ 2563  จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2562 - 30 กันยายน 2563 

ป งบประมาณ 2564  จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 

ป งบประมาณ 2565  จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2564 - 30 กันยายน 2565 



 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยงัชีพ 
 
 

1. ตาย 

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต อบต.แกลง 

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงนิเบี้ยยังชพี 

4. ขาดคุณสมบัติ 

หน าที่ของผูร ับเบีย้ยังชีพผ ูสูงอายุ และคนพิการ 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

2. เม่ือยายภูม ิลําเนาจาก อบต.แกลง ไปอยูภูมิลําเนาอ่ืน ตอง

แจงขอมูลเพ่ือให อบต.แกลง ไดรับทราบ 

3. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู

ตอ อบต.แกลง ระหวางวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป 

4. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของ 

ผ ูรับเง ินเบ ี้ยยังชีพแจงการตาย ให อบต.แกลง ไดร ับทราบ 

(พรอมสำเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

ข้ันตอนการขอบตัรประจําตัวคนพิการ 

       

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก 

เอกสารรับรองความพิการ 

2. ดําเนินการทำบตัรประจาํตัวคนพกิารไดท่ี สาํนักพัฒนาสังคมและ 

ความมั่นคงของมนุษยจังหวดัระยอง หรือฝากให อบต.แกลง 

ดําเนินการให โดยใชเอกสารดงัตอไปน้ี 

2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรบัรองโดยแพทยเฉพาะทาง 

(ตัวจรงิ) 

2.2 รูปถาย ขนาด 2 น้ิว จำนวน 2 รูป 

2.3 สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ 

2.4 สำ เนาบัตรประจําตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
2.5 ถาคนพิการมผีูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จาํนวนอยาง 

ละ  1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทํา 

บัตรประจาํตวัคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 



 

การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

  

การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดท่ีสํานักพัฒนาสังคม 

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัดระยอง หรอืให อบต.แกลง ดําเนินการให โดยใช

เอกสารดังตอไปน้ี 

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดมิ 
2. รูปถาย ขนาด 1 น ิ้ว    จํานวน 1 รูป 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานอยางละ  

    จํานวน 1 ฉบับ 

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใช สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

และ สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

5. กรณีบุคคลอื่นท่ีไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอตออายุ   

บัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย 
 

การเปล่ียนผูดูแลคนพิการ 

การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดท่ี สํานักพัฒนาสังคม

และ ความมั่นคงของมนุษยจังหวัดระยอง โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี 

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดมิ 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละจํานวน 1 ฉบับ 

3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และ สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ(ตอ) 

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัว ประชาชน 

   และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 

6. สําเนาบัตรประจําตวัขาราชการของผูรับรอง    จํานวน 1 ฉบับ  

   (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 

 
 

 
 

 
 

 
 



1
 

 

ขอแนะนําสําหรับการย่ืนคํารองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
 

1. ผูปวยเอดสมสีิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทย  

ซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาเปนโรคเอดสจริง 

2.  ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลแกลง 

3. การย่ืนคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส สามารถย่ืนคํารองไดท่ี งานสวัสดิการ

สังคม โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการย่ืนดังน้ี 

3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน วาปวยเปน      

โรคเอดสจริง 

3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 

3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 

4. กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได

จะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ังผูสูงอายุและคนพิการ

สามารถดําเนินการไดท้ังหมด



1
 

 

ขอแนะนําสําหรับการย่ืนคํารองเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส  (ตอ) 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสแลว ตอมาไดยายภูมิลําเนา (ยายช่ือใน 

ทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการ

ย่ืนคําร องขอร ับเบ้ียย ังช ีพผ ู ปวยเอดส อ ีกคร้ัง ณ องค กรปกครองส วนท องถ่ินท่ีย าย

ภ ูม ิลําเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส จากองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นที่ยายเข าไปอยู ใหม ) ซ่ึงถ าผ ู ปวยเอดส ไม ดําเน ินการย่ืนคําร องขอร ับเบ้ีย      

ยังช ีพผ ู ปวยเอดส อ ีกครั ้ง ณ องค กรปกครองส วนท องถ่ินท่ีย ายภ ูม ิลําเนาเข าไป      

อยู ใหม ผ ู ปวยเอดส จะได ร ับเง ินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนา เทาน้ัน 

7. กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสเสียชีวิต ผู ดูแลหรือญาติของ   

ผูปวยเอดสท่ีเสียชีวิตตองแจงให งานสวัสดิการสังคมทราบภายใน 7 วัน 
 

 

 

 
ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส / AIDs เทาน้ัน  

หากระบุวาปวยเปน HIV หรือ 
ภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข ึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ) 

 

ยืน่คาํขอขึน้ทะเบยีนฯพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
3 นาท/ีราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏบัิติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สมัภาษณ์/บนัทกึ ขอ้มูลเพิม่เตมิ 

2 นาท/ีราย 

เอกสารสําหรับการรับข้ึนทะเบียนส ู งอาย ุ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอํานาจ (ถามี) 

4. สําเนาสม ุดบญ ั  ช ี (กรณ ีโอนเขาบญ ั  ช ี) 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) /
จดัทําประกาศรายชือ่ 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 

 

 

* หมายเน 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) /จดัทํา
ประกาศรายชือ่ 

  
 

 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ  เดมิ  10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

รบับตัรควิที่
เจา้หนา้ที ่

ยืน่คาํขอขึน้ทะเบยีนฯพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
3 นาท/ีราย 

เจา้หนา้ทีต่ รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/ 
สมัภาษณ์/ บนัทกึขอ้มูลเพิม่เตมิ 

2 นาท/ีราย 

เอกสารสําหรบัการรบั
ขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร 

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัผูพ้กิาร 
2.  สาํเนาทะเบียนบา้น 
3.  ใบมอบอาํนาจ(ถ้ามี) 
4. สาํเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบ้ียผูพิการ) 

 

สง่เอกสาร ธนาคาร  
รบัเงนิไดไ้มเ่กนิ วนัที ่10 ของทกุเดอืน 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1  วัน 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

จดัทําบญัชรีายชือ่และบนัทกึขอ้ความ 
( 1 วนั) 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมตั ิ

จดัทําฎกีาเบกิจา่ยเงนิ 

ตรวจฎกีา/จดัทาเช็คเบกิเงนิ  
(กองคลงั) 

รบัเงนิผา่นธนาคาร 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบ้ียผูพิการ) 

 

สง่เอกสาร ธนาคาร  
รบัเงนิไดไ้มเ่กนิ วนัที ่10 ของทกุเดอืน 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1  วัน 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

จดัทําบญัชรีายชือ่และบนัทกึขอ้ความ 
( 1 วนั) 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาอนุมตั ิ

จดัทําฎกีาเบกิจา่ยเงนิ 

ตรวจฎกีา/จดัทาเช็คเบกิเงนิ  
(กองคลงั) 

รบัเงนิผา่นธนาคาร 



การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

 
 

ลงทะเบียนต ั้งแต เด ือนต ุลาคม – พฤศจิกายน 2561 และ เด ือนมกราคม – กันยายน 2562 
 

 

 

1) ผูส ูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลวแตยังไมเคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูส ูงอายุ และผูส ูงอายุที่จะม ีอายุครบ 60 ปบร ิบ ูรณ ในป ีงบประมาณถ ัดไป(ป ีงบประมาณ 

2563) ที่มาลงทะเบ ียนขอร ับเบี้ยย ังช ีพผ ูส ูงอาย ุตั้งแต ต ุลาคม – พฤศจ ิกายน 2561 และเด ือนมกราคม – ก ันยายน 2562 จะม ีส ิทธ ิได ร ับเบี้ยย ังช ีพผ ูส ูงอายุ ตั้งแต 1 ต ุลาคม 

2562 เปนตนไป 
2) ผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป (ปงบประมาณ 2563) ท่ีมาลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตั้งแตตุลาคม –พฤศจิกายน 2561 และ 

เดือนมกราคม – กันยายน 2562จะม ีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูส ูงอายุในปงบประมาณ 2563โดยจะไดรับเบี้ยยังช ีพในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

3) การคํานวณอายุของผูสูงอายุรายเดิมที่อยูในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหคํานวณตามปงบประมาณเชนเดิม     

(การเลื่อนรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุรายเดิมแบบข้ันบันได 70, 80 , 90 ป จะเลื่อนตามปงบประมาณเหมือนเดิมไมมีการเพ่ิมเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในระหวางปงบประมาณ) 

ง
 



การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 

 

 

ลงทะเบียนต ั้งแต เด ือนต ุลาคม – พฤศจิกายน 2561 และ เด ือนมกราคม – กันยายน 2562 

งด 

 

1) ผูสูงอายุที่ม ีอายุครบ 60 ปบริบูรณ แลว จะไดรับเบ้ียย ังช ีพผูสูงอายุต้ังแตเดือนตุลาคม พ.ศ. 2562 เปนตนไป 

2) ผูสูงอายุที่จะม ีอายุครบ 60 ปบริบูรณ  ต้ังแตตุลาคม 2562 เปนตนไป จะไดรับเบ้ียย ังช ีพผูสูงอายุต้ังแตเดือนถัดจากเดือนที่ม ีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 
3) การเล่ือนรับเบ้ียย ังช ีพผูสูงอายแุบบข้ันบันได จะรับ 70, 80, 90 ป ต้ังแตตุลาคม 

 

* หมายเหตุ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ขอความรวมมือใหผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพมาลงทะเบียนในชวงเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน 2561 เพ่ือเปนฐานขอมูลในการ  
ขอสนับสนุนงบประมาณประจําป พ.ศ. 2563 ท้ังนี้ การลงทะเบียนในชวงเดือนมกราคม – เดือนกันยายน 2562 ใหเปนการลงทะเบียนเพ่ือเก็บตก 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 
 

 

มีขอสงสัย นอกเหนอืจากคูมือฯ ติดตอสอบถามไดที่ 

    งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด โทร. 038-647506 
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